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1.ПАСПОРТ ФОНДА ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ ЭКЗАМЕНА 

КВАЛИФИКАЦИОННОГО ПО ПРОФЕССИОНАЛЬНОМУ МОДУЛЮ 
ПМ.02. АДМИНИСТРАТИВНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

 
1.1. Цель и место профессионального модуля в структуре образовательной 

программы 

Цель модуля: освоение вида деятельности «Административная деятельность».  

Профессиональный модуль включен в обязательную часть образовательной 

программы. 

Результатом освоения профессионального модуля «ПМ.02. АДМИНИСТРАТИВНАЯ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ» является готовность обучающегося к выполнению вида деятельности 

Административная деятельность и составляющих его профессиональных компетенций, а 

также общие компетенции, формирующиеся в процессе освоения ППССЗ в целом. 

 

Формой аттестации по профессиональному модулю является экзамен 

квалификационный, который проверяет готовность обучающегося к выполнению работ по 

Административная деятельность.  

Итогом проверки является дифференцированная оценка по профессиональному 

модулю. 

Экзамен квалификационный по ПМ.02. АДМИНИСТРАТИВНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ в 

аттестации принимают участие преподаватели колледжа, осуществляющие теоретическое 

обучение по междисциплинарным курсам данного ПМ. 

Условием допуска к экзамену квалификационному является успешное освоение 

обучающимися всех элементов программы профессионального модуля: 

- теоретической части ПМ.02; 

- учебной практики УП.ПМ.02.01. 

- производственной практики ПП.ПМ.02.01. 

с проведением промежуточной аттестации по данным элементам программы ПМ.02. 

 

1.2. Планируемые результаты освоения профессионального модуля 

В результате освоения профессионального модуля обучающийся должен 

Код ОК, ПК Уметь Знать Владеть навыками 
ОК 01 

 
распознавать задачу 

и/или проблему в 

профессиональном и/или 

социальном контексте, 

анализировать и 

выделять её составные 

части 

определять этапы 

решения задачи, 

составлять план 

действия, реализовывать 

составленный план, 

определять необходимые 

ресурсы 

выявлять и эффективно 

искать информацию, 

необходимую для 

решения задачи и/или 

проблемы 

актуальный 

профессиональный и 

социальный контекст, в 

котором приходится 

работать и жить  

структура плана для 

решения задач, 

алгоритмы выполнения 

работ в 

профессиональной и 

смежных областях 

основные источники 

информации и ресурсы 

для решения задач и/или 

проблем в 

профессиональном и/или 

социальном контексте 

методы работы в 

профессиональной и 
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владеть актуальными 

методами работы в 

профессиональной и 

смежных сферах 

оценивать результат и 

последствия своих 

действий 

(самостоятельно или с 

помощью наставника) 

смежных сферах 

порядок оценки 

результатов решения 

задач профессиональной 

деятельности 

ОК 02 

 
определять задачи для 

поиска информации, 

планировать процесс 

поиска, выбирать 

необходимые источники 

информации 

выделять наиболее 

значимое в перечне 

информации, 

структурировать 

получаемую 

информацию, оформлять 

результаты поиска 

оценивать практическую 

значимость результатов 

поиска 

применять средства 

информационных 

технологий для решения 

профессиональных задач 

использовать 

современное 

программное 

обеспечение в 

профессиональной 

деятельности 

использовать различные 

цифровые средства для 

решения 

профессиональных задач 

номенклатура 

информационных 

источников, 

применяемых в 

профессиональной 

деятельности 

приемы 

структурирования 

информации 

формат оформления 

результатов поиска 

информации 

современные средства и 

устройства 

информатизации, 

порядок их применения 

программное 

обеспечение в 

профессиональной 

деятельности, в том 

числе цифровые 

средства 

психологические основы 

деятельности коллектива 

 

ОК 03 организовывать 

собственную 

деятельность, оценивать 

ее эффективность и 

качество 

определять источники и 

актуальность 

нормативно-правовой 

документации в 

профессиональной 

деятельности 

применять современную 

научную 

профессиональную 

терминологию 

определять и 

выстраивать траектории 

профессионального 

типовые методы и 

способы выполнения 

профессиональных задач 

содержание актуальной 

нормативно-правовой 

документации 

современная научная и 

профессиональная 

терминология 

возможные траектории 

профессионального 

развития и 

самообразования 

основы правовой и 

финансовой грамотности 

-структуру личных 

доходов и расходов, 

правила составления 
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развития и 

самообразования 

составлять различные 

правовые документы 

-планировать личные 

доходы и расходы, 

принимать финансовые 

решения, составлять 

личный бюджет; 

-использовать 

разнообразие 

финансовых 

инструментов для 

управления личными 

финансами в целях   

достижения 

финансового 

благополучия, с учетом 

финансовой 

безопасности 

личного и семейного 

бюджета; 

-особенности различных 

банковских и страховых 

продуктов и 

возможности их 

использования в 

профессиональной 

деятельности и для 

управления личными 

финансами; 

ОК 04 организовывать работу 

коллектива и команды 

взаимодействовать с 

коллегами, 

руководством, 

клиентами в ходе 

профессиональной 

деятельности 

психологические основы 

деятельности коллектива 

психологические 

особенности личности 

основы проектной 

деятельности 

 

ОК 05 грамотно излагать свои 

мысли и оформлять 

документы по 

профессиональной 

тематике на 

государственном языке 

проявлять толерантность 

в рабочем коллективе 

правила оформления 

документов  

правила построения 

устных сообщений 

особенности 

социального и 

культурного контекста 

 

ОК 06 проявлять гражданско-

патриотическую 

позицию 

демонстрировать 

осознанное поведение 

описывать значимость 

своей специальности 

применять стандарты 

антикоррупционного 

поведения 

сущность гражданско-

патриотической позиции 

традиционных 

общечеловеческих 

ценностей, в том числе с 

учетом гармонизации 

межнациональных и 

межрелигиозных 

отношений 

значимость 

профессиональной 

деятельности по 

специальности 

стандарты 

антикоррупционного 

поведения и последствия 

его нарушения 

 

ОК 07 соблюдать нормы 

экологической 

безопасности 

определять направления 

правила экологической 

безопасности при 

ведении 

профессиональной 
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ресурсосбережения в 

рамках 

профессиональной 

деятельности по 

специальности 

организовывать 

профессиональную 

деятельность с 

соблюдением принципов 

бережливого 

производства 

организовывать 

профессиональную 

деятельность с учетом 

знаний об изменении 

климатических условий 

региона 

эффективно действовать 

в чрезвычайных 

ситуациях 

деятельности  

основные ресурсы, 

задействованные в 

профессиональной 

деятельности 

пути обеспечения 

ресурсосбережения 

принципы бережливого 

производства 

основные направления 

изменения 

климатических условий 

региона 

правила поведения в 

чрезвычайных 

ситуациях 

ОК 08 использовать 

физкультурно-

оздоровительную 

деятельность для 

укрепления здоровья, 

достижения жизненных 

и профессиональных 

целей 

применять 

рациональные приемы 

двигательных функций в 

профессиональной 

деятельности 

пользоваться средствами 

профилактики 

перенапряжения, 

характерными для 

данной 

профессиональной 

деятельности 

роль физической 

культуры в 

общекультурном, 

профессиональном и 

социальном развитии 

человека 

основы здорового образа 

жизни 

условия 

профессиональной 

деятельности и зоны 

риска физического 

здоровья для данной 

специальности 

средства профилактики 

перенапряжения 

 

ОК 09 понимать общий смысл 

четко произнесенных 

высказываний на 

известные темы 

(профессиональные и 

бытовые), понимать 

тексты на базовые 

профессиональные темы 

участвовать в диалогах 

на знакомые общие и 

профессиональные темы 

строить простые 

высказывания о себе и о 

своей профессиональной 

деятельности 

кратко обосновывать и 

объяснять свои действия 

правила построения 

простых и сложных 

предложений на 

профессиональные темы 

основные 

общеупотребительные 

глаголы (бытовая и 

профессиональная 

лексика) 

лексический минимум, 

относящийся к 

описанию предметов, 

средств и процессов 

профессиональной 

деятельности 

особенности 

произношения 
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(текущие и 

планируемые) 

писать простые связные 

сообщения на знакомые 

или интересующие 

профессиональные темы 

правила чтения текстов 

профессиональной 

направленности 

ПК 2.1. осуществлять 

производство по делам 

об административных 

правонарушениях 

осуществлять 

доказывание по делам об 

административных 

правонарушениях 

осуществлять 

исполнение 

постановлений по делам 

об административных 

правонарушениях 

оформлять 

административно-

процессуальные 

документы 

определять набор 

административно-

процессуальных норм в 

целях содействия 

гражданам в реализации 

их административно-

процессуального статуса 

законодательство об 

административных 

правонарушениях 

задачи производства по 

делам об 

административных 

правонарушениях 

виды производств по 

делам об 

административных 

правонарушениях 

стадии производства по 

делам об 

административных 

правонарушениях 

особенности выявления 

и процессуального 

оформления отдельных 

видов 

административных 

правонарушений 

собирать, анализировать 

и оценивать 

информацию, имеющую 

значение в 

административно-

юрисдикционной 

деятельности 

квалифицировать и 

разграничивать 

различные виды 

административных 

правонарушений, 

подведомственных 

правоохранительным 

органам 

применять меры 

обеспечения 

производства по делам 

об административных 

правонарушениях 

принимать и оформлять 

решения по обращениям 

граждан 

ПК 2.2. выстраивать 

доверительные 

отношения с 

гражданами. 

проводить 

разъяснительную работу 

о способах и средствах 

правомерной защиты и 

обороны. 

различать по 

физическим признакам и 

свойствам указанные в 

нормативных правовых 

актах токсичные 

вещества, химикаты, 

отравляющие вещества и 

патогенные 

биологические агенты, 

взрывчатые вещества, 

оружие, боеприпасы, 

другие опасные 

предметы и вещества. 

проводить обследование 

объекта (территории) на 

предмет его 

соответствия 

требованиям 

- организацию работы с 

государственными 

органами, гражданами и 

общественными 

объединениями. 

- полномочия иных 

государственных 

органов, граждан и 

общественных 

объединений при 

обеспечении 

общественного порядка 

и общественной 

безопасности в условиях 

действия специальных 

административно-

правовых режимов. 

законодательство в 

области 

противодействия 

терроризму, 

нормативные правовые 

акты, 

регламентирующие 

антитеррористическую 

защищенность объектов 

(территорий), охранную 

применять формы и 

методы взаимодействия 

с органами, 

организациями и 

гражданами в охране 

общественного порядка 

и обеспечении 

общественной 

безопасности.  

осуществлять 

мероприятия по охране 

общественного порядка 

и обеспечению 

общественной 

безопасности. 
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антитеррористической 

защищенности, 

оформлять результаты 

обследования. 

выполнять неотложные 

мероприятия при угрозе 

совершения или 

совершении 

террористического акта 

на объекте (территории). 

- организовывать работу 

с государственными 

органами, гражданами и 

общественными 

объединениями при 

введении специальных 

административно-

правовых режимов. 

- реализовывать формы 

и методы 

взаимодействия с 

органами, 

организациями и 

гражданами в 

обеспечении 

общественного порядка 

и безопасности в период 

действия специальных 

административно-

правовых режимов. 

деятельность и 

обеспечение пожарной 

безопасности. 

основные виды и общие 

характеристики 

взрывных устройств, 

взрывоопасных 

предметов и взрывчатых 

веществ, оружия 

(боеприпасов), способы 

их перемещения, 

маскировки и 

применения, критерии 

их выявления. 

основные виды и общие 

характеристики 

токсичных химикатов, 

отравляющих веществ и 

патогенных 

биологических агентов, 

критерии их выявления. 

правовую основу 

организации 

взаимодействия и 

оказания содействия 

подразделениям 

оперативных служб 

ПК 2.3. - применять нормы 

права в условиях 

действия специальных 

административно-

правовых режимов  

- принимать 

управленческие решения 

в условиях действия 

специальных 

административно-

правовых режимов 

- реализовывать меры 

государственного 

принуждения в период 

действия специальных 

административно-

правовых режимов 

составлять основные 

документы 

планирования 

специальной операции 

действовать в составе 

тактических 

подразделений в особых 

условиях 

составлять графические 

служебные документы 

- понятие, цели, задачи и 

виды специальных 

административно-

правовых режимов 

- правовую основу и 

временные ограничения 

института специальных 

административно-

правовых режимов 

организационно-

правовые основы 

охраны общественного 

порядка и обеспечения 

общественной 

безопасности в условиях 

реализации специальных 

административно-

правовых режимов 

основы топографической 

подготовки 

особенности 

планирования и 

организации 

специальных операций 

тактические основы 

действий в составе 

служебных нарядов и 

обеспечивать личную 

безопасность и 

безопасность граждан 

при выполнении 

служебных 

обязанностей в особых 

условиях 

принимать решения в 

условиях осложнения 

оперативной обстановки 

выполнять оперативно-

служебные задачи в 

составе служебных 

нарядов и 

функциональных групп  

принимать 

необходимые меры по 

спасению людей и 

оказанию первой 

помощи  

принимать меры по 

эвакуации 

пострадавших и их 

транспортировке 

применять приемы 

психологического 

воздействия  
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читать топографические 

карты, проводить 

измерения и 

ориентирование по карте 

и на местности 

использовать 

современные средства 

навигации 

пользоваться средствами 

индивидуальной защиты 

функциональных групп 

при проведении 

специальных операций 

способы защиты и 

действия при 

обнаружении 

(применении) токсичных 

веществ, химикатов, 

отравляющих веществ и 

патогенных 

биологических агентов, 

взрывчатых веществ, 

оружия, боеприпасов, 

других опасных 

предметов и веществ 

режимы усиления 

противодействия 

терроризму 

порядок оказания первой 

помощи 

порядок организации 

эвакуации граждан 

действовать при 

обнаружении 

взрывчатых устройств и 

взрывоопасных 

предметов 

оперативного 

реагирования на 

возникающие условия 

при введении 

специальных 

административно-

правовых режимов 



2.ЗАДАНИЯ ДЛЯ ЭКЗАМЕНУЮЩЕГОСЯ 

Задания для экзамена квалификационного ориентированы на проверку освоения вида 

деятельности (всего модуля) «ПМ.02 АДМИНИСТРАТИВНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ» в целом. 

Типовые задания носят компетентностно-ориентированный, комплексный характер. 

Типовое задание для экзаменующегося 

ИНСТРУКЦИЯ 

1. Внимательно прочитайте задание.  

2. Результаты работы необходимо загрузить на СДО ПГТК в курс Экзамен 

(квалификационный) по ПМ.02  

3. Время выполнения задания 70 минут. 

 

 

КОМПЕТЕНТНОСТНО-ОРИЕНТИРОВАННОЕ ЗАДАНИЕ № 1 

В роли участкового уполномоченного подготовить процессуальные документы по факту 

правонарушения, предусмотренного ст. 20.2 КоАП РФ (нарушение установленного порядка 

организации либо проведения собрания, митинга, демонстрации, шествия или 

пикетирования). 

 

КОМПЕТЕНТНОСТНО-ОРИЕНТИРОВАННОЕ ЗАДАНИЕ № 2  

Дознаватель разрешил проходившему у него практику студенту последнего курса 

юридического вуза произвести допрос свидетеля. Правильно ли поступил дознаватель? 

 

КОМПЕТЕНТНОСТНО-ОРИЕНТИРОВАННОЕ ЗАДАНИЕ № 3  

Организация взаимодействия дежурной части, участкового уполномоченного полиции, 

ППСП, ПДН, ОВО, охранной службой и др. 

 

КОМПЕТЕНТНОСТНО-ОРИЕНТИРОВАННОЕ ЗАДАНИЕ № 4 

В роли участкового уполномоченного полиции подготовить процессуальные документы по 

факту правонарушения, предусмотренного ст. 6.9 КоАП РФ. 

 

КОМПЕТЕНТНОСТНО-ОРИЕНТИРОВАННОЕ ЗАДАНИЕ № 5 

Принципы управления в правоохранительных органах, административная деятельность 

органов внутренних дел по реализации законодательства в области миграции. 

 

КОМПЕТЕНТНОСТНО-ОРИЕНТИРОВАННОЕ ЗАДАНИЕ № 6.   

Управленческие конфликты, лицензионно-разрешительная деятельность органов внутренних 

дел, организация работы внештатного сотрудника полиции. 

 

КОМПЕТЕНТНОСТНО-ОРИЕНТИРОВАННОЕ ЗАДАНИЕ № 7.  

Проблемы управления в правоохранительных органах, дознание по делам, по которым 

предварительное следствие не обязательно, порядок ведения участковым уполномоченным 

полиции паспорта на дом, подготовка образца паспорта на дом. 

 

КОМПЕТЕНТНОСТНО-ОРИЕНТИРОВАННОЕ ЗАДАНИЕ № 8 

Права и обязанности наружных служб полиции в сфере профилактики религиозного 

фундаментализма, радикализма, экстремизма и терроризма, административная деятельность 

органов внутренних дел по государственной защите имущества, подготовка процессуальных 

документов по факту правонарушения, предусмотренного ст. 18.8 КоАП РФ. 
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3. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ВЫПОЛНЕНИЯ ПРАКТИЧЕСКИХ ЗАДАНИЙ 
Результаты сформированности общих и профессиональных компетенций выражаются в 

уровнях: высоком, среднем, низком. 

Высокий уровень – студент уверенно демонстрирует готовность и способность к 

самостоятельной профессиональной деятельности не только в стандартных, но и во 

внештатных ситуациях. 

Средний уровень – студент выполняет все виды профессиональной деятельности в 

стандартных ситуациях уверенно, добросовестно, эффективно. 

Низкий уровень – студент выполняет все виды профессиональной деятельности, 

допуская ошибки и неточности. 

При оценке выполненных практических заданий учитываются:  

- рациональное распределение времени на выполнение задания; 

- наличие развернутого ответа на поставленные вопросы; 

- самостоятельность выполнения задания;  

- своевременность выполнения заданий в соответствии с установленным лимитом 

времени. 

Критерии оценки практического задания: 

Критерии оценивания: 

 Оценка «отлично» выставляется обучающемуся, показавшему всесторонние, 

систематизированные, глубокие знания вопросов и умение уверенно применять их на 

практике при решении конкретных задач, свободное и правильное обоснование принятых 

решений. 

 Оценка «хорошо» выставляется обучающемуся, если он твердо знает материал, 

грамотно и по существу излагает его, умеет применять полученные знания на практике, но 

допускает в ответе или в решении задач некоторые неточности, которые может устранить с 

помощью дополнительных вопросов преподавателя. 

 Оценка «удовлетворительно» выставляется обучающемуся, показавшему 

фрагментарный, разрозненный характер знаний, недостаточно правильные формулировки 

базовых понятий, нарушения логической последовательности в изложении программного 

материала, но при этом он владеет основными понятиями тем, необходимыми для 

дальнейшего обучения и может применять полученные знания в стандартной ситуации. 

 Оценка «неудовлетворительно» выставляется обучающемуся, который не знает 

большей части основного содержания выносимых вопросов тем дисциплины, допускает 

грубые ошибки в формулировках основных понятий и не умеет использовать полученные 

знания при решении типовых практических задач. 


